
PDF ファイルに必要事項をパソコン上から記入する方法 

 

＊Adobe Acrobat Reader XI がインストールされていない方はまず、インストールしてください。 

  インストールは下記の Adobe 公式サイトからお願いします。 

  http://get.adobe.com/jp/reader/ 

  

＜PDF ファイルに必要事項を直接書き込む手順＞ 

 

１、必 要 な 書 類 名 の リ ン ク を 右 ク リ ッ ク し て 「 対 象 フ ァ イ ル に 保 存 す る 」 を 表 示

 

 

・クリックしデスクトップに保存します。 

 

 

 

２、画面右上の「注釈」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 



 

３、注釈のテキストボタン「T」をクリックしてください。 

 

 

４、画面の左に「T テキスト注釈を追加」が出てくるので「文字の色」「フォント」「フォントサイズ」を調整

してください。 

 

 

５、フォント等の調整が出来たらカーソルの点滅していることを確認して記入してください。 

  記入時は文字が大きく表示されますが、記入終了で「ENTER」を押すとフォント設定通りになります。 

 

 

 

 

フォントは「フォントは「フォントは「フォントは「MS 明朝」、フォントサイズは上記の氏名欄で「１４」がお勧めです。明朝」、フォントサイズは上記の氏名欄で「１４」がお勧めです。明朝」、フォントサイズは上記の氏名欄で「１４」がお勧めです。明朝」、フォントサイズは上記の氏名欄で「１４」がお勧めです。 



 

６、すべて記入できたら「ファイル」で「名前を付けて保存」してください。 

 


